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ALKUPOHDINNAT

Oletko ollut tyohaastattelussa
aikaisemmin?

FACE TO FACE?
Etana (Teams, Skype, Zoom)?

Puhelimitse?
Hybridi (yhdistelma naita)?
Ryhma?

Jos ole niin millainen kokemus se oli?

Valmistauduitko siihen?




MITEN VALMISTAUTUA?



TUTUSTU YRITYKSEEN

e Tee taustatutkimusta.

v’ Etsi tietoa yrityksesta niin
paljon kuin pystyt.

v Se auttaa sinua
kuulostamaan
tietoisemmalta.

* Vieta aikaa yrityksen
verkkosivuilla ja selvita yritys
missioita ja prioriteetteja.

* Loyda arvot ja tavoitteet, joilla
voit vaikuttaa tahan avoimeen
asemaan yritykselle.
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HARJOITTELE

Harjoittelu auttaa sinua
puhumaan itsestasi
helpommin.

Harjoittele vastauksiasi:
Kirjoita ne ylos ja lue ne
niin monta kertaa lapi
ennen haastattelua.

Tee harjoitushaastattelu.
Kayta apunasi
perheenjasenta, ystavaa
tal muuta tuttavaa
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PUKEUTUMINEN

e Valitse ulkoasusi haastatteluun hyvissa ajoin.
e Siistit ja ehjat vaatteet.

On myos tarkeaa miettia meikkia ja asusteitasi haastatteluun
pukeutuessasi (ala ylipukeudu).

*ENSIVAIKUTELMA VOIDAAN TEHDA VAIN KERRAN!
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TEE / PAIVITA T
PORTFOLIO ~S N

e Kun on haastattelun aika,
tapahtuu se sitten puhelimitse,
videolla tai henkilokohtaisesti,
pida ansioluettelosi lahella.

e Jos olet FaceToFace -
tapaamisessa,

* valmistaudu hankkimaan
useita kopioita jaettavaksi.

 Taisailyta CV:si ja portfoliosi
siistissa kansiossa ja ojenna
se, jotta haastattelijat voivat
lukea ne.
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SELVITA, MITA
KYSYMYKSIA SINULTA
VOIDAAN KYSYA

Jokainen haastattelu ja
haastattelija on erilainen,
mutta jotkin kysymykset
varmasti kysytaan
haastattelussa.

Luettelo useimmin
kysytyista
haastattelukysymyksista
tulee myohemmin tassa
esityksessa.

Tekoaly esim. voi auttaa
kysymysten selvittamisessa.




OLE AJOISSA PAIKALLA

* Selvita haastattelupaikan sijainti
etukateen.

* Jos sinua haastatellaan kasvotusten,
on tarkeaa tietaa etukateen, minne
sinun on mentava tydéhaastatteluun.

e Kayta GPS-sovellusta (Esim Google
Maps), jotta |6ydat parhaan reitin
yritykseen. Tarkista
pysakodintimahdollisuudet.

* Harjoittele kulkureitti paiva tai kaksi
ennen haastattelua. Nain voit olla
varma siita, minne olet menossa ja
kuinka kauan matka kestaa. Anna
itsellesi muutama ylimaarainen
minuutti ja saavu haastatteluun
hieman aikaisemmin.
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MITEN KAYTTAYDYN ITSE
HAASTATTELUSSA?
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SAAPUMINEN
HAASTATTELUUN

Ensivaikutelma tydhaastattelussa
on erittain tarkeaa!

Saavu siistina ja ajoissa paikalle.

Muista olla ystavallinen kaikille
tapaamillesi ihmisille. He saattavat
olla tulevia tyokavereitasi.
"Tervehdys”

Ajattele jotain positiivista ennen
haastattelijan tapaamista, jotta
sinusta valittyy iloinen ja
positiivinen kuva.

Hymyile =
OLE OMA ITSESI!



HAASTATTELUN AIKANA

. Haastattelija haluaa ensisijaisesti tietaa,
millainen tyontekija olet.

. Valmistaudu kertomaan omista
vahvuuksistasi ja saavutuksistasi ja
antaen niista esimerkkeja. Mita
uskottavammin jaat mieleen, sen
parempi.

. Mieti vastauksia rauhassa mutta ei turhan
kauan. Valta antamasta vastauksia, joita
saatat myohemmin katua.

. Vastaa kysymyksiin kohteliaasti ja
asiallisesti.

. Pida katsekontakti aina kysymyksen
esittajaan pain

. Varaudu vastaamaan myos hankaliin
kysymyksiin.

. OLE OMA ITSESI!
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HAASTATTELUN
LOPETUS

Lopetus on yhta tarkeaa kuin aloitus
joten myos siihen kannattaa kiinnittaa
huomiota.

Tyohaastattelun lopuksi sinua
todennakoisesti pyydetaan esittamaan
omia kysymyksia.

Hyvat kysymykset osoittavat, etta olet
aidosti kiinnostunut tyopaikasta.

. Toisaalta jos mielessasi ei ole yhtakaan
kysymysta, et vaikuta haastattelijan
silmissa kovinkaan innostuneelta.

Kiita lopuksi saadusta
mahdollisuudesta paasta
haastatteluun.

OLE OMA ITSESI!



HAASTATTELUKYSYMYKSET
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10 YLEISINTA
TYOHAASTATTELUKYSYMYSTA

Kerro minulle itsestasi.

Mika sinua kiinnosti yrityksessamme?
Kerro vahvuuksistasi.

Kerro heikkouksistasi.

L wbh e

Missa naet itsesi viiden vuoden
kuluttua?

6. Kerro minulle tapauksesta, jolloin
kohtasit haasteen ja miten ratkaisit
sen?

7. Mitka ovat tarkeimmat asiat, joita etsit
tassa tehtavassa?

Miksi jatat nykyisen tyosi?
Mitka ovat palkkatoiveesi?

10. Onko sinulla kysyttavaa?
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OMISSA HAASTATTELUISSA ESITETYT
KYSYMYKSET

. Mita tiedat yrityksestamme?
. Milloin voit aloittaa?

*  Stressaannutko helposti? / Miten kestat
painetta?

. Millainen on kielitaitosi?

. Varaudu siihen, etta haastattelun kieli voi
vaihtua esim suomi -> ruotsi

Kuvaile, millainen tyontekija olet?

. Valta kayttamasta yksittaisi adjektiiveja
(esim. Tunnollinen, ahkera) vaan tuo
luonnettasi esille esimerkein.

. Muista olla rehellinen, mutta valta
huonojen puolien tuomista esille
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MITA SINA VOIT KYSYA
HAASTATTELIJALTA?

Miksi paikkaa haetaan? / Onko tama
asema uusi?

Mitka ovat etenemismahdollisuudet?
Miten koulutatte henkilostoanne?

Kuka olisi minun esimieheni ja keiden
kanssa tulisin tyoskentelemaan?

Voitko kertoa lisaa tiiminne rakenteesta?
Keista se koostuu ja miten vastuut
jakautuvat tiimin sisalla?

Jos vastaukset tulevat ilmi haastattelun
aikana, mieti tarkkaan, kannattaako niita
kysya uudelleen.
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MITA El KANNATA SANOA
HAASTATTELUSSA? (DUUNITORI.FI)

”Etsin jatkuvasti uusia haasteita.”

”Haluan rennon tyopaikan.”

"En voinut sietaa edellista pomoani.”

"Mita oikeastaan teette tassa yrityksessa?”
"Kuinka paljon lomaa minulla olisi vuodessa?"
”Kuinka pian voin saada palkankorotuksen?”
“Harrastan juhlimista.”

"Minulla ei ole mitaan kysyttavaa.”
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Mita haastattelija El saa kysya?

El missaan tilanteessal!

* Perhesuhteet ja —suunnitelmat
* Sivilisaaty

* Uskonto

* Etninen tausta

e Seksuaalinen suuntautuminen
 Ammattiliittoon kuuluminen

* Perheenjasenten omistussuhteet seka
kytkdkset poliittisiin paattajiin

2.3.2026
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Voi kysya, jos se olennaisesti liittyy
tehtavaan tai sen vaatimuksiin!

* Asepalveluksen suorittaminen

 Eisallittua, ellei liity suoraan tehtavan
vaatimuksiin.

e Terveydentilan tiedot ja sairaushistoria

* Eisallittua, ellei ole olennaista tietaa
suoritettavan tyon kannalta.

» Jos tyo vaatii erityisia fyysisia tai
terveydellisa edellytyksia, asiasta voidaan

keskustalle, mutta vain perustellusti ja
lainsaadannon rajoissa.



Muut huomiot

Tyonhakijan oikeudet ja toimintatavat

Jos tyonantaja esittaa lain mukaan kielletyn kysymyksen, tyonhakijalla on oikeus joko jattaa vastaamatta tai antaa asiasta vain
rajallisesti tietoa. Hakija voi myds ystavallisesti pyytaa perustelua sille, miten kysymys liittyy avoinna olevaan tehtavaan. On myos
tarkeaa tiedostaa, ettei kiellettyyn kysymykseen vastaamatta jattaminen saa vaikuttaa hakijan asemaan rekrytointipaatosta
tehtdessa.

Tyonantajan velvollisuudet

Tyonantajan tulee hankkia tyonhakijaa koskevat henkilotiedot ensisijaisesti suoraan hakijalta. Tietojen etsiminen muista lahteista,
kuten verkosta, ei ole sallittua ilman hakijan nimenomaista suostumusta. Jos hakija kuitenkin itse antaa esimerkiksi someprofiilinsa
tydnantajan kayttoon, ndita tietoja saa hydodyntaa, mutta vain siina maarin kuin ne ovat olennaisia rekrytoinnin kannalta.

Lainsaadanto ja oikeusturva

Suomessa yhdenvertaisuuslaki kieltaa syrjinnan esimerkiksi sukupuolen, ian, etnisen taustan, uskonnon, vakaumuksen, seksuaalisen
suuntautumisen ja perhetilanteen perusteella. Lisaksi laki yksityisyyden suojasta tyoelamassa maarittelee, mita henkilotietoja
tyonantaja saa kasitella ja milla tavoin. Mikali tyonhakija kokee tulleensa kohdelluksi epaasiallisesti tai hanelle on esitetty
sopimattomia kysymyksia, han voi pyytaa apua esimerkiksi tydsuojeluviranomaiselta tai yhdenvertaisuusvaltuutetulta tilanteen
selvittamiseksi.
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10 VINKKIA
HAASTATTELUUN

. Tuo hakemuksesi, CV:si ja portfoliosi
haastatteluun.

2. Ole ajoissa paikalla.

3. Pukeudus siististi ja muista olla
kohtelias.

. Pida katsekontakti aina haastattelijaan
pain.
. Varaa hetki vastauksen miettimiseen.

Yrita valttaa lyhyita, yksisanaisia
vastauksia.

. Ole asiallinen. Yrita vastata
kysymyksiin selkeasti ja rakentavasti.

. Ole kiinnostunut. Tydnantaja haluaa
palkata innokkaan tyontekijan.

8. Korosta vahvuuksiasi, mutta muista,
etta jokaisella on myos heikkoutensa.

9. Ole valmis esittamaan omia
kysymyksidsi tyosta tai yrityksesta.

10.0OLE OMA ITSESI!




LAHTEET

https://www.academicwork.fi/blogi/tyonhaku/kuinka-valmistautua-
tyohaastatteluun

https://www.academicwork.fi/blogi/tyonhaku/mita-kysya-tyonantajalta-
tyohaastattelussa

https://www.thebalancemoney.com/how-to-prepare-for-a-job-interview-
2061361

https://duunitori.fi/tyoelama/mita-ei-kannata-sanoa-tyohaastattelun-aikana

https://www.forbes.com/sites/emmylucas/2022/05/03/how-to-prepare-for-
an-interview-amid-the-great-resignation/?sh=470eaa72c10f

https://www.kuntarekry.fi/fi/tyoelamauutiset/toita-hakemassa/kielletyt-
kysymykset-ty%C3%B6haastattelussa/

https://www.roberthalf.co.nz/career-advice/interview/common-questions
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POHDINTOJA

Mita muuta olisi hyva huomioida
ennen haastatteluun menoa (jota ei
|oytynyt esityksestad)?

*  Omia kysymyksia, mita voisi kysya?

Mita kysymyksia haastattelija ei saa
kysya?

. Montako henkea oletat olevan
mukana haastattelijana?

 Mita haastattelutapaa suosisit itse?

Perustelu.

e Lahi

e Et3

e  Puhelin

e Ryhma
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